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1 系统配置

1.1 浏览器要求

推荐使用谷歌、火狐、chrome 或 IE9 以上版本等浏览器。

2 操作说明

系统操作流程图
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2.1 账号注册

第一步：进入系统主页，点击“注册消防工程师”，进入注册消防工

程师初始注册申请界面，选择“初始注册”；
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第二步：点击“前往注册”；

第三步：点击“注册消防工程师账号注册”；
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第四步：如实填写姓名、身份证号、资格证书编号、资格证书管理号，

进行注册消防工程师的基础数据验证；

第五步：选择常驻省份，先填写手机号码，拖动滑块解锁短信发送，

点击发送短信，填写验证码和账号密码后进行提交；
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第六步：点击箭头所示位置上传对应照片，然后点击提交；

第七步：进行实名认证，可以在三种方式中任选其中一个进行认证；

第八步：认证结束，跳转到注册消防工程师首页，完成账号注册。
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2.2 注册

2.2.1 初始注册

第一步：进入系统主页，点击“注册消防工程师”，进入注册消防工

程师申请界面，选择“初始注册”；
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第二步：输入账号、密码和校验码，点击“登陆”按钮；

第三步：进入注册消防工程师首页后点击“初始注册”菜单；
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第四步：录入表格信息，点击“提交”按钮后，需选择受理窗口；
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第五步：提交后，可在注册消防工程师首页“审核信息”栏目中查看

当前申请状态，如被“退回”可补充信息后继续提交；进入“正在处理”

页面后点击“撤回”按钮，可撤回申请（待预审通过后，进入此页面可打

印申请表格）。

2.2.2 延续注册

第一步：进入系统主页，点击“注册消防工程师”，进入注册消防工

程师申请界面，选择“延续注册”；
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第二步：输入注册消防工程师帐号和密码；

第三步：进入注册消防工程师页面后，点击“注册管理”，选择“延

续注册”；
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第四步：按提示填写“延续注册申请表”；
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第五步：点击“提交”后选择受理窗口，再点“提交”。在个人工作

台，可查看注册申请审批进度。

2.2.3 变更注册

第一步：进入系统主页，点击“注册消防工程师”，进入注册消防工

程师申请界面，选择“变更注册”（参考初始注册）；

第二步：输入注册消防工程师帐号和密码（参考初始注册）；

第三步：进入注册消防工程师页面后，点击注册管理，选择变更注册

（参考初始注册）；

第四步：填写“变更注册申请表”：

（1） 勾选“聘用单位变更”时，填写统一社会信用代码，系统将

自动查询现聘用单位信息，确认信息无误，补充上传其他资料；
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（2） 勾选“聘用单位名称变更”时，填写聘用单位名称变更现名

称，补充上传其他资料；

（3） 勾选“注册消防工程师姓名变更”时，填写注册消防工程师

变更姓名，补充上传其他资料，点击提交。

第五步，点击“提交”后选择受理窗口再点“提交”，注册消防工程

师可登陆系统，查看注册申请审批进度。

2.2.4 补办注册证、印章

第一步：进入系统主页，点击“注册消防工程师”，进入注册消防工

程师申请界面，选择“补办注册证、印章”（参考初始注册）；

第二步：输入补办注册证、印章的注册消防工程师帐号和密码（参考

初始注册）；

第三步：进入注册消防工程师页面后，点击“注册管理”，选择补办

注册证、印章；

第四步：勾选申请事项和申请原因，选填其他需要说明的情况，如需

补充其他资料，请扫描后上传；

第五步，点击“提交”后选择受理窗口，再点“提交”，在个人工作

台，可查看审批进度。

2.2.5 注销注册

第一步：进入系统主页，点击顶部“登陆”按钮；

第二步：输入注册消防工程师帐号和密码；

第三步：进入注册消防工程师页面后，点击“注册管理”，选择“注

册消防工程师注销”；

第四步：选填注销说明，上传离职证明材料；

第五步，点击“提交”后，选择受理窗口再点“提交”，在个人工作

台，可查看注销申请审批进度。
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2.2.6 历史信息查看

注册消防工程师登陆本人系统后，进入“历史消息”页面，可查看执

业情况、继续教育情况等个人基本信息。

2.3 继续教育

2.3.1注册消防工程师登陆注册

进入登陆页面，输入注册消防工程师帐号和密码。



注册消防工程师用户操作手册

17

2.3.2注册消防工程师在线继续教育

2.3.2.1 注册消防工程师在线课程学习

第一步：在注册消防工程师个人主页面，点击“继续教育”下面的“课

程学习”；

第二步：进入“课程学习”页面，点击相应的课程进行学习；

第三步：进入视频学习页面；
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第四步：学习完成后，点击“参加考核”；

第五步：点击“交卷”，提交答卷，考核完成，系统将自动进行评判。
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2.4 执业管理

2.4.1 安全评估

2.4.1.1 方案编制

由项目负责人对已提交的合同信息进行方案编制。

第一步：项目负责人（已完成注册的注册消防工程师）通过账号密码

登陆，在“执业项目栏”，对相应的项目进行“方案编制”。

第二步：进入“方案编制”页面，填写相关信息后，点击保存。系统

可对一个合同进行多个方案编制；
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第三步：点击保存后，可以继续进行编制或修改；

第四步：方案编制完后，点击保存提交，弹出对话框，确认提交成功。

2.4.1.2 现场执业
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第一步：执业人员登陆系统后，在“执业项目”栏中点击对应的任务

项目任务进行操作；
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第二步：进入“现场执业”记录页面；

第三步：点击“工作计划下载”，下载工作计划，进行现场执业；并

依次选择“首次会议”、“执业过程”、“末次会议”填写执业活动的过

程，点击“提交”。

执业过程：
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末次会议：
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提交后，返回主页面：

2.4.1.3 报告编制

单项负责人可进行单项编制报告。登陆后，点击“编制报告”。
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第一步：进入单项报告编制页面，可查看执业人员提交的执业情况，并

进行审核，审核完后，上传报告（仅限 PDF格式），上传完后，点击“提

交”；

第二步：项目负责人登陆后，点击“提交报告”；
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第三步：进入“编制报告”页面，可以查看单项报告；“上传项目报

告”后点击“提交”；

第四步：提交后，返回首页。
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2.4.1.4 报告审核

第一步：技术负责人登陆系统后，对报告进行审核，点击“审核”；

第二步：进入报告审核页面，填写审核批语，上传附件后点击“提交”。
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2.4.1.5 报告签发

第一步：签发人（注册消防工程师）或机构进入系统后，在首页“执

业项目”栏中选择相应项目，点击“签发”；

第二步：填写签发评语，并上传附件，点击“签发”，报告签发完成。
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2.4.1.6 报告打印

第一步：签发人或消防技术服务机构登陆系统后，在首页选择相应“执

业项目”，点击“打印”；

第二步：进入报告打印页面，点击“打印安全评估报告”，打印完报

告后，点击“完成”，即完成报告打印。
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2.4.2 维护保养检测

执业流程

2.4.2.1 方案编制

第一步：项目负责人登陆系统后，在“执业项目”栏中点击“分解项

目”；

第二步：进入“方案编制”页面，填写信息，并点击“保存”。可以
对一项目制定多个任务。填写完成点击“保存提交”，方案制定完成。
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2.4.2.2 现场执业

执业人员登陆系统，选择相应的项目，点击“前往执业”，进入现场

执业页面，详情参考：2.4.1.2

2.4.2.3 报告编制

详情参考：2.4.1.3

2.4.2.4 报告审核

详情参考：2.4.1.4

2.4.2.5 报告签发

详情参考：2.4.1.5

2.4.2.6 报告打印

详情参考：2.4.1.6
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2.4.3 重点单位消防安全管理

第一步：使用消防技术服务机构账号或注册消防工程师账号登陆系统

后，在执业活动下点击“重点单位消防安全管理”；

第二步：进入“年度综合报告上传”页面，填写相关信息，点击“提

交”（注意：上传的文件格式为 txt、rar、doc、docx、zip、xlsx等）；

第三步：查看历史年度报告，点击“历史年度报告”；
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第四步：进入历史年度报告页面，可进行查看或下载。
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